东华大学继续教育学院毕业设计（论文）要求
　

毕业设计（论文）和答辩是大学学习最后阶段的综合性训练环节，是对学生综合运用所学知识解决本专业实际问题能力的综合考核，也是衡量学校教学质量的重要评价内容。通过集中训练达到：提高学生综合运用基础理论和专业知识的能力，培养学生独立研究分析问题和解决问题的能力，锻炼学生撰写学术论文的能力，也有助于提高本人适应企业实际工作的能力。

一、基本要求

1、毕业设计（论文）应理论联系实际，要有创新精神，有自己的见解，有自己的特点。理论应用时，切忌照抄书本或他人的文章。

2、 论文选题、内容论点要有时代气息，切中要害；提出的对策、方案或建议，既有理论性，又要结构严谨，条理清楚，重点突出，中心明确。

3、 毕业设计（论文）时间进度安排的具体要求参照各专业的《毕业设计（论文）要求》执行。

二、选题

1、毕业设计（论文）的选题对于论文的写作及其成败至关重要。一个好的论题，就等于完成了论文的一半。选题定题应充分酝酿，仔细思考。题目一旦确定，就不应轻易变动，否则会影响时间进度。学生可在指导教师给定的论文题目中选择一个或在征得老师同意的情况下另行定题。

2、选题应注意：应避免假、大、空、偏、全。

1）假：假设、假想。题目与自己工作无关则不易做好论文。要选自己熟悉，有经历、有切身体验的题目。

2）大：题目太大。如西部大开发、企业发展战略等，太大很难深入。题目小而具体，容易写得深入透彻。

3）空：从概念到概念，从理论到理论，大量抄书和他人论文，空洞无物。应理论联系实际，能解决实际问题。

4）偏：偏题、怪题。论文应着重解决现实社会、本单位、本部门或本人工作中的实际问题，有针对性。

5）全：求全。样样都想写，论文篇幅很大，但都写不深、写不透。要避免双主题或多主题。“攻其一题，不及其余”。
3、方法

1）确定研究对象和研究方向。

a. 研究对象：如XX企业、XX产品等。

b. 研究方向：如战略、策略、质量、XX管理系统。

2) 对研究方向的理论应有整体的概念，如战略、生产、服务等。

3) 对理论的整体进行分解，在分解中选择自己要研究的题目。

4) 选题定题“三步曲”：提出问题      分析问题      解决问题。

a. 提出问题：目前的国内外现状，存在的问题。

b. 分析问题：运用恰当的分析方法，找出问题的起因。

c. 解决问题：与问题的提出和分析相呼应，提出解决问题的方案比较，实施的策略。

三、毕业设计（论文）结构
1、题目
论文题目应该简短、明确，有概括性。一般不超过20个字

2、摘要
论文摘要应是论文内容的简要陈述，包括论文中的主要论点、创新见解的高度概括，同时具有独立性和完整性。中文摘要在300字左右，列出三至五个关键词。

3、目录
目录按三级标题编号，要求层次清晰。目录编号应与论文中的编号一致。包括前言、正文主要层次标题、参考文献、附录等章节，每一章节之后应标明页码。

4、正文
正文是作者对论文题目所涉及研究内容的具体表述。

5、参考文献
所引用的文献必须是本人真正阅读过，且以近期发表的与毕业设计（论文）工作直接有关的文献。应具体到作者名、书名、出版单位、出版时间。如：吕言编．锻造工艺学．第1版．北京：机械工业出版社，1995．参考文献按在正文中出现先后，统一用阿拉伯数字进行编号。毕业设计和论文中列入主要的文献至少在8篇以上（具体由各专业老师自定）。

6、附录
附录是把一些不宜放在正文中，但又直接反映所完成工作成果的内容。附录所包含的材料是毕业设计的重要组成部分。

四、毕业设计（论文）格式

1、各级标题

（1）毕业设计（论文）的全部标题层次应有条不紊，整齐清晰，相同的层次应采用统一的表示体例。章节编号方法应采用分级阿拉伯数字编号方法，第一级为“1”“2”“3”等，第二级为“2．1”“2．2”“2．3”等，第三级为“2．2．1”“2．2．2”“2．2．3”等。

（2）各层标题均单独占行书写。第一级标题居中书写，序数和标题间空一格；第二级序数顶格书写，空一格写标题，末尾不加标点；第三级和第四级均空两格书写序数，再空一格书写标题。

2、注释

毕业设计（论文）中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明，注释可用页末注，即将注文放在加注页的下端，或篇末注，即将全部注文集中在文章末尾。

3、格式设置
· 题目用3号黑体字；

· 标题用4号黑体字；

· 正文用小4或5号宋体；

· 图表用5号或小5号宋体；

· 页码在页面底端，居中对齐。

4、打印与装订
（1）毕业设计（论文）按统一格式打印：用A4打印纸；

（2）毕业设计（论文）应按如下次序装订成册：封面－摘要－目录－前言－正文－参考文献－附录

装订好的毕业设计（论文）主要用于毕业论文答辩。
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